Adaptacni plan - checklist

Otdzky, které si muzes pripravit a kldast skoliteli (prip. vedoucimu tstavu) podle fazi,

PRI NASTUPU - PUVODNi POHOVOR

Zaélenéni do skupiny

[ Kdo mé predstavi skupiné a pracovisti?

[] Kdy probéhne prohlidka laboratofi a kancelare?

[ Kde budu mit pracovni misto a jak dostanu kli€e a potfebné vybaveni a pFistupy?

Hodnoty a standardy

[ «teré normy si mam nastudovat (SZR - ¢4st DSP, Pravidla DSP, Eticky kodex)?
[ Jaké jsou hodnoty a standardy skupiny (kvalita, dochvilnost, komunikace...)?

Studijni povinnosti

Které predméty jsou pro mé prinosné a kdy je mam splnit (ISP)?
Jak probihaji Kolokvia 1 a 2 a co si pfipravit?

Jaké jsou podminky anglické konference (lze ji nahradit)?

Kam, kdy a zjakych financi vyjet na zahranicni pobyt (= 1 mésic)?
Které kurzy a dal3i vzdélavani je mi doporuceno?
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Vyzkumna praxe

[ Ktera Skoleni potfebuji (BOZP, PO, prvni pomoc, tlakové lahve, elektro...) a do kdy?

[] Kdo mé prakticky zaskoli na pfistroje, metody, praci s chemikaliemi/vzorky a kde bude zaskoleni evidovéno?

[] Mé& téma aplikaéni potenciél, patentova omezeni, NDA nebo smluvni pravidla pro spolupréci s firmou/externim
pracovistém?

[0 Jaké pravidla plati pro pouZivani Al nastrojti, zpracovani dat, obrazk( a texti v publikacich/dizertaci?

Popis pozice

[0 Splriuji potfebnou kvalifikaci, nebo si mém néco doplnit?

[] Coseode mé ¢eka (dizertace, = 2 prvoautorské + = 4 publikace, ISP)?

[] Kolik vyuky a dalSich &innosti se o¢ekavé (BP/DP, IGA, DOD)?

[0 Jakjsem finan&né zajistén/a (stipendium/Gvazek, DPP/DPC, dali zdroje)?

Planovani ¢asu

[] Jaké je pracovni doba a jak ¢erpat volno (30 dni)?

[ zajakych podminek miZzu pracovat z domova?

[ Komu a kam hlasim nepfitomnost?

[ zajakych podminek mZu pracovat mimo obvyklé hodiny?

Komunikace

[ Kdyjsou Skolitel a doktorand obvykle k zastizeni?

[] Jaka je bézna doba na odpovéd (bézné/urgentné)?

[ Jaky zplisob komunikace kdo preferuje (email/telefon atd.)?
[ Jak casto se budeme schézet a kdo déla poznamky?

Orientace

[ Kde najdu, co potfebuiji na Gstavu (sekretariat, sklad, laboratote)?

[0 Kdejsou kli¢ova celoskolni pracovisté (dékanat, PhD Office, Zahr. odd., NTK)?
[ Které systémy budu pouzivat (SIS/OKBase/MIS ...) a kde je najdu (sit/VPN)?
[ Ké&emu potiebuiji $kolni e-mail a VPN?

PO MESICI
Vykon
[] Rozumim tomu, co mam délat a co se ode mé ceka?
[0 zvladdm konkrétni naroky (pfistroje, software, data)?
[0 Zndm bézné postupy ve skupiné?
[0 Jaké Gkoly mam splnit do 3. mésice?

Osobni pFistup (proberte spolu)

[] Dafise plnit plan a vyuzivam své dovednosti?

[ Je komunikace a zpétnd vazba dostatec¢n?

[0 Jakse citim v tymu (atmosféra, well-being)? Potfebuji pomoc?

PO 3 — 6 MESICICH
kon
Rozumim tomu, co mam délat a co se ode mé ceka?
Zvladam konkrétni naroky (pfistroje, software, data)?
Znam bézné postupy ve skupiné?
Jaké tkoly mam splnit do 3. mésice?
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Osobni pFistup (proberte spolu)

[] Dafise plnit plan a vyuZivam své dovednosti?

[0 Je komunikace a zpétna vazba dostate¢na?

[0 Jakse citim v tymu (atmosféra, well-being)? Potfebuji pomoc?

Navic

[ Znam postupy na Gstavu/fakulté (SIS, administrace vyjezdu)?
[ Jakjsem splnil/a Gkoly a jaké jsou nové?

[ Jak se pfipravit na Kolokvium 1 (schvéleni prezentace, termin)?

PO 12 MESICiCH

Pred vyroénim hodnocenim, do 31. 7.

Jak hodnotime mdj vykon za cely rok?

Jak hodnotime mdj osobni pfistup?

Byl onboarding Gispésny?

Byl prvni rok pfinosny? Jak jsem na tom s well-being?

Co mé ceka dal (Kolokvium 2, vyjezd, publikace, dizertace, obhajoba)?
Co potrebuji do vyrocni zpravy v SIS?
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Vse podrobné vysvétleno - dokument nize!

phd.vscht.cz/doktorandi/onboarding_cz
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